
项目负责人发起合同审批流程 

第一步：用项目负责人账号登录校园网进入服务大厅，搜索“综合合

同管理”，之后点击搜索到的综合合同管理图标。 

 

第二步：点击左侧页面的“发起合同“，进入合同申请页面。 

 

第三步：合同草拟单位填写负责人所在学院，申请人为项目负责人，

归口单位统一下拉列表选择技术转移中心，右侧选择对应的“合同类

别”（燕山大学（乙方）横向合同、开发公司（乙方）横向合同、开发

公司（甲方）横向合同、产学研战略合作协议），选择完成后上传合

同附件（待审批的合同文本及相关技术附件，其中专利转化合同请同



时上传校园网公示截图），下拉页面在“下一步办理人”处选择学院

主管科研副院长，点击“启动”即完成合同发起流程。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


